E % GRUPA ATERIMA \ WE WISH YOU GOOD WORK

Jestesmy z Krakowa, ale dziatamy w catej Polsce — od morza do Tatr. Pod jednym
szyldem Grupy ATERIMA tgczymy marki, ktore oferujg profesjonalne rozwigzania w
obszarze zatrudnienia. Wiemy, ze co dwie gtowy to nie jedna... dlatego szukamy
tebskich ludzi do naszego zespotu!

ASYSTENT/KA DS. ORGANIZACYJNYCH (J.NIEMIECKI)
Krakow; woj. matopolskie; Umowa o prace

ZGtOS SIE DO NAS, JESLI:
o znasz bardzo dobrze jezyk niemiecki i chcesz go dalej rozwijaé¢
masz pierwsze doswiadczenie w pracy administracyjnej lub obstudze klienta
twoja gtowa jest petna pomystéw, masz energie do dziatania
wiesz co to skrupulatnos¢ i doktadnosc¢ - sam stosujesz je w zyciu
sprawnie porozumiewasz sie z ludzmi, a dodatkowo nie przerazajg Cie
rozmowy telefoniczne
jestes pracowity/a jak mréweczka i lubisz nowe wyzwania
o masz "full dyspo" od poniedziatku do pigtku, a w weekendy potrafisz
skutecznie odpoczywaé

o O O O

O

DO TWOICH OBOWIAZKOW NALEZEC BEDZIE:
o organizacja podrozy do Niemiec i z powrotem - zakup biletéw, wyszukiwanie
potaczen
o przekazywanie informacji, kompletowanie danych (tu sie przyda
skrupulatnosc!)



o mailowanie z Opiekunami i Posrednikami - mamy przyjacielski styl
komunikacji

o aktualizowanie bazy danych klientow i ofert pracy w Niemczech

o kompletowanie i wysytanie dokumentow

o gaszenie pozarow "notfallowych" - gtéwkujesz co to moze by¢? To dobrze,
myslenia tez wymagamy :)

o administracyjne wsparcie zespotu

NASZYM PRACOWNIKOM OFERUJEMY:
o ciekawg, dynamiczng prace w przyjaznej atmosferze
o mozliwos¢ rozwoju pod okiem specjalistow
o fair podejscie do pracownika i jasng $ciezke kariery
o wdrozenie do roli, zapoznanie z firmg i obowigzkami - nie rzucamy na gtebokg
wode
integracje firmowa i dziatowg
o dofinansowane lekcje jezyka niemieckiego w biurze
o nieograniczong iloS¢ pysznej kawy ;-)

o

Zainteresowany? Przeslij swoje CV za posrednictwem strony: https://goo.gl/cnbwCc



https://goo.gl/cnbwCc

